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一、吳鳳科技大學（以下簡稱本校）為鼓勵本校教師從事教學研究工作，並提高本校學術水準，特訂定「吳鳳科技大學吳鳳學報出版作業要點」(以下簡稱本要點)。
二、本校吳鳳學報(以下簡稱本學報)以校長為發行人，教務長為總編輯，每年發行一次。於每年四月底停止收受稿件，七月底前出刊。
三、為達公正謹慎審查投稿之論文，應依本要點設置「吳鳳學報編審委員會」（以下簡稱編審會）。
四、編審會置委員若干名，副校長為主任委員，教務長為當然委員並兼執行長，委員包括學務長、各學院院長、通識中心主任、語言教學中心主任、教學資源中心主任等。委員之聘期為一年。編審會每年召開會議一次，必要時得召開臨時會議。
五、編審會之職掌如下：
(一)推薦投稿論文之審查人。
(二)確認通過審查可予刊登之論文。
(三)議決本學報其他有關編輯、審查及出版相關事宜。
六、編審會設執行秘書一名，由教務處秘書兼任，協助處理有關論文之送審、出版與發行等事宜。
七、本學報採匿名審稿制度，稿件依其所屬之領域由編審會推薦三位校內外專家擔任審查人，審查作業程序如下：
(一)由總編輯負責徵收稿件，先作格式審查，如有未符合徵稿要求者，得檢附審查意見，予以退稿。
(二)通過格式審查之論文，送交校內外審查委員進行審查。
(三)論文審查結果如經二位審查人同意刊登，則安排於本學報刊出；如經二位審查人不同意刊登，則檢附審查意見，予以退稿；如審查結果一位審查人同意刊登，一位審查人不同意刊登，則另請第三位審查人審查。
八、本學報投稿注意事項如下：
(一)凡在其他期刊發表過之文章，不予接受。
(二)請尊重智慧財產權。論文經本學報發表後，作者應自負文責。
(三)論文引用資料或引述他文者，必須註明出處。
(四)論文審查結果如需作修正，請作者務必在約定之期限內修訂完成並送回。 
(五)論文格式及投稿方式公告於本校網頁。
(六)經本學報刊登之論文，其版權屬於吳鳳科技大學，非經編審會同意，不得轉載於其他刊物。
(七)凡經接受之論文，全部作者均需簽具「著作授權同意書」，否則不予出版。
(八)每篇投稿之論文均需繳交本學報行政業務費新台幣壹仟伍佰元整。本項行政業務費專用於支付校外審查人之論文審查費。
九、凡經刊出之稿件，不另致送稿酬。
十、本學報審查費用，由本學報行政業務費支付；不足款項得由教育部整體發展獎補助款支付。
十一、本要點經吳鳳學報編審委員會與行政會議通過，陳請校長核定後實施；修正時亦同。
